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 校办字〔2023〕24 号 

各部门： 

根据《关于做好职业教育 2022-2023 学年信息数据采集

工作的通知》（教职成司函〔2023〕20 号）《广东省教育厅办公

室关于做好 2023 年职业教育信息管理系统数据质量提升培

训报名工作的通知》要求，为高效完成我校 2022-2023学年

人才培养工作状态数据采集工作（以下简称数据采集工作），

现就有关事宜通知如下： 

一、工作步骤 

（一）平台搭建阶段及源数据表采集培训（9 月 1 日～9

月 9 日，共 10 日） 

1.由学校办公室负责数据平台的服务器安装、搭建和数

据初始化工作。 

2.由学校办公室了解数据平台数据结构，并对数据源表

填报人进行数据填报培训。 

（二）数据源表采集阶段（9 月 10 日～9 月 20 日，共
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11 日） 

1.人事处负责《0.1.3校内教师基础信息表》《0.1.4 校

外兼职教师基础信息表》、《部门管理表》； 

2.教务处负责《0.1.1 新增专业基础信息表》、《0.1.5

在校生基础信息表》； 

3.各二级学院负责《0.1.2 课程设置基础信息表》。 

（三）数据源表上传阶段（9 月 21 日～9 月 24 日，共 5

日） 

1.由学校办公室进行源数据表数据进行整理上传至服

务器 

2.源表数据采集完毕后由学校办公室对平台各个表项

进行权限分配。 

（四）各部门培训阶段（9 月 25 日～9 月 28 日，共 4

日） 

1.由学校办公室对各部门专门人员进行数据平台填写

培训 

2.由部门专门人员对本部门教职员工培训后，进行个人

基本信息和其他信息的采集。 

（五）各部门采集、自查、审核阶段（10 月 7 日～10

月 15 日，共 9 日） 

1.各部门按照工作分配方案完成数据采集。 

2.由各部门、个人自查。 

3.各部门负责人对数据进行初次审核。 

（六）学校办公室审核阶段（10 月 16 日～10 月 24 日，
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共 9 日） 

1. 学校办公室审核数据，若发现错误、异常等数据时

返回各部门自审更正。  

2.各部门负责人再次进行数据审核，确认无误后填写

《数据平台数据责任书》签字盖章上交学校办公室。 

（七）学校审核阶段（10 月 25 日 ～10 月 29 日，共 5

日） 

召集各部门负责人开会集中审核，如发现错误数据及时

修正。 

（八）学校上传阶段（10 月 30 日 ～10 月 31 日，共 2

日） 

学校办公室按规定时间将数据上传至国家教育部云中

心。 

二、工作要求 

（一）统一认识，加强领导 

《全国职业高等院校人才培养工作状态数据采集与管

理平台》数据需上传至国家教育部云中心，并由专项审核小

组审核。平台数据是学校全面及时掌握办学情况、发布质量

年报、开展教学工作诊断与改进制度建设、推进高水平职业

学校和专业建设、监测重大项目建设的重要依据和基础。各

部门负责人要提高认识、高度重视、加强领导、明确职责，

安排专门人员负责数据填报（请相关部门于 2023 年 9 月 10

日前将负责同志姓名报校办廖启和老师处，并主动加入 QQ

工作群，群号：279312361），确保采集工作的顺利实施。 



(二)分王合作,协调配合

数据采集工作是一项系统性较强的工作,涉及学校的备

部门、各单位。全校上下务必要配合学校办公室,并加强沟

通与协调,遇事不推诿,齐心协力完成工作任务。采集过程

中遇到问题请向学校办公室廖启和老师反映 (联系电话 :

3073260, QQ:  284216698)。

(三冫明确责任,奖惩分明

必须严格执行工作责任制和责任追究制度。各部门主要

负责人是数据采集工作第一责任人。各部门要把工作任务做

到分工明确,责任到人,因工作失误、不履行自已的职责或

工作不力,对采集工作造成不良影响的,要追究相关人员的

责任。

附件:2022-⒛ 23学年人才培养数据采集与管理平台采

集工作任务分配表、平台地址、账号与密码

公 室

舒阝《
勰 瀵
骀公串
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附件: 

2022－2023 学年人才培养数据平台采集工作任务分配表 

学校办公室 

 

1.1.1 学校概况表 

1.1.2 联系表 

1.1.7 学校获奖信息表 

2.12 国际合作交流 

董办 

 

1.1.4 占地面积、校舍建筑面积表 

 

人事处 

 

1.1.3 内设机构表 

1.4.1 校内教师基本信息表 

1.4.2 校外兼职教师基本信息表 

2.15.1 高水平教学创新团队、技能大师 

科研处 

2.15.7 教科研业绩-获得知识产权 

2.15.8 教科研业绩-当年立项课题情况 

2.15.9 教科研业绩-当年立项课题情况 

 

教务处 

 

1.2.1 开设专业表 

1.2.2 专业群设置表 

1.2.3 专业变动表 

1.5.1 全日制在校生信息表 

1.5.3 在校生数量表 

1.5.4 当年 9 月份入学新生基本信息表 

2.15.1 高水平创新教学团队 

招生就业办 

 

2.4 招生 

2.5 就业 

2.8 校企互动 

财务处 

 

2.11 财务数据 

实训中心 

 

2.9 实践基地 

1.1.5 教学仪器设备表 

2.10 信息化情况 

保卫处 

 

2.18.4 安全管理表 

2.18.6 专题教育开展情况 

培训中心 

 

2.16 职业资格和技能等级证书 

2.19 培训信息表 

学生处 

 

2.13 学生资助情况 

2.18.5 育人活动开展情况表 

2.18.3 心理健康师资表 

2.18.1 思政工作队伍配备表（添加辅导员队
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伍） 

2.18.6 专题教育开展情况表 

团委： 

 

.14 学生社团 

宣传处 

 

2.17 宣传舆情 

图书馆 

 

1.1.6 馆藏图书资料表 

双创学院 

 

1.6.1 企业数据 

2.6 校企合作 

2.9.3 校外基地 

2.15.1 高水平创新教学团队 

各二级学院、体育部 

  

1.3.1 课程设置表 

1.4.1 校内教师基本信息表 

1.4.2 校外兼职教师基本信息表 

2.1.1 授课表 

2.2.1 高职实习管理表 

2.3.1 教材建设表 

2.3.2 教材选用表 

2.7.1 学徒制人才培养表 

2.15.3 教科研业绩-培训进修 

2.15.4 教科研业绩-挂职锻炼（顶岗实践） 

2.15.5 教科研业绩-社会兼职 

2.15.6 教科研业绩-获得奖项 

2.15.10 教科研业绩-公开发表论文（著作） 

2.18.7《习近平新时代中国特色社会主义思

想学生读本》使用情况表（马院） 

2.18.1 思政工作队伍配备表（添加思政教师

队伍） 

 

 

2022-2023 学年数据平台新地址：http://120.82.188.49/ 

账号：工号       

密码：姓拼音（首字母大写）@工号，如姓名“张三”，工号为 123，初

始密码则为 Zhang@123 

数据采集截点：2022 年 9 月 1 日—2023 年 8 月 31 日 




